
 

ПЛАН РАБОТЫ 

отделения дополнительного образования детей 

Государственного бюджетного общеобразовательного учреждения школы 

 №   613 Московского района Санкт-Петербурга 

на 2024/2025 учебный год 

Цели: Создание условий для всестороннего развития личности обучающихся, создание единого 

образовательного пространства школы на основе интеграции основного и дополнительного 

образования. Формирование личности ребенка через разные формы деятельности в рамках 
структурного подразделения отделения дополнительного образования детей. 

Задачи: 

⎯ осуществление мер по успешному внедрению дополнительного образования в образовательный и 
воспитательный процесс школы; 

- развитие дополнительного образования за счет интеграции основного и дополнительного 
образования; 

⎯ удовлетворение индивидуальных потребностей учащихся в интеллектуальном, художественно-
эстетическом, нравственном и интеллектуальном развитии, а также в занятиях физической культурой 
и спортом; 

⎯ организация набора и сохранение контингента детей в объединениях; 

⎯ реализация дополнительных общеразвивающих программ для учащихся; 

-  развитие системы поддержки талантливых детей; 

-  повышение информационной открытости деятельности ОДОД; 

- сбережение здоровья и формирование культуры здорового образа жизни детей; 

⎯ участие в конкурсах, соревнованиях и фестивалях различного уровня; 

⎯ подготовка и проведение мероприятий и конкурсов; 

ОДОД ГБОУ школы № 613 в 2024- 2025 учебном году реализует свою деятельность по 2 
направленностям: 

• Физкультурно-спортивная; 
• Художественная 

В 2024 году будет сформировано 

16 групп физкультурно – спортивной направленности, из них: 14 групп третьего года обучения и 2 
группы первого года обучения. Занимаются всего 126 человек:  

1. Дополнительная общеразвивающая программа «Общая физическая подготовка (ОФП) с 
элементами легкой атлетики» 22 учащихся 

2. Дополнительная общеразвивающая программа  «Общая физическая подготовка (ОФП) с 
элементами настольного тенниса 64 учащихся 

3. Дополнительная общеразвивающая программа «Художественная гимнастика» 40 учащихся 
 
физкультурная – спортивная направленность: 



  1 год 2 год 3 год Всего 
1 «Общая физическая подготовка (ОФП) 

с элементами легкой атлетики» 
8  14 22 

2 «Общая физическая подготовка (ОФП) 
с элементами настольного тенниса 

8  56 64 

3 «Художественная гимнастика»   40 40 
 Всего 16  110 126 

 

4 группы художественной направленности второго года обучения. Занимаются всего 32 человека 

1. Дополнительная общеразвивающая программа «Цветочный дизайн» 3 группы 24 учащихся  
2. Дополнительная общеразвивающая программа «Город Мастеров» 1 группа 8 учащихся 

10 групп художественной направленности первого года обучения. Занимаются всего 80 человек 

3. Дополнительная общеразвивающая программа «Музыкальная шкатулка» 4 группы 32 
человека 

4. Дополнительная общеразвивающая программа «Юный художник» 4 группы 32 человека 
5. Дополнительная общеразвивающая программа «Театральная студия» 2 группы 16 человек 

 
художественная направленность 
 

  1 год 2 год Всего 
1 «Цветочный дизайн»  24 24 
2 «Город Мастеров»  8 8 
3 «Юный художник» 32  32 
4 «Театральная студия» 16  16 
5 «Музыкальная шкатулка» 32  32 
 Всего 80 32 112 

 

Охват обучающихся дополнительным образованием– 238 человек. Группы укомплектованы в 
соответствии с учебно-производственным планом. Секции в школе работают 5 дней в неделю – с 
понедельника по пятницу. Все группы начали работу в соответствии с перспективным и календарным 
планами и расписанием работы. 

Основные направления деятельности ОДОД: 

• формирование условий для создания единого образовательного пространства; 

• расширение видов творческой деятельности в системе дополнительного образования детей, для 
наиболее полного удовлетворения их интересов, а также, для наиболее полной реализации 
способностей и возможностей обучающихся в объединениях по интересам; 

• исследование личностных и социальных проблем воспитанников и оказание им помощи в 
адаптации; 

• формирование нравственных качеств, творческой и социальной активности воспитанников; 

• создание условий для привлечения к занятиям в системе дополнительного образования большего 
числа обучающихся среднего и старшего возраста; 

•приобщение детей к занятиям различными видами творчества, спорта, искусства за счет организации 
разнообразных форм организации занятий, обновления содержания занятий творческих объединений, 
участия в конкурсах и фестивалях; 

Ежегодно: 



• утверждение новых образовательных программ; 

• составление и утверждение тарификации; 

• составление и утверждение расписания занятий в объединениях дополнительного образования; 

• составление плана работы ОДОД на год; 

• анализ работы ОДОД 

• составление перспективного плана работы ОДОД 

• подача заявок на курсы повышения квалификации 

• анализ состояния учебно-методического комплекса 

• формирование и открытие новых детских коллективов 

Ежемесячно: 

• проверка заполнения журналов; 

• при необходимости, корректировка расписания; 

• посещение занятий педагогов дополнительного образования; 

• диагностика качества проведения занятий; 

• контроль посещения занятий; 

• составление информационно-аналитических материалов о деятельности ОДОД; 

• доведение до сведения педагогов информации о курсах повышения квалификации, конкурсах, 
спортивных мероприятиях и т.д. районного, городского и регионального уровня. 

• сбор и предоставление информации для сайта школы и группы ВК 

• консультации педагогов; 

• беседа с родителями и детьми 

Структурное подразделение Отделение дополнительного образования детей (ОДОД) ГБОУ школы №   
613 Московского района Санкт-Петербурга функционирует на базе школы с 2023 года. 

Основные направления деятельности ОДОД 

№ 
п/п 

Вид деятельности Ответственные Сроки Форма отчетности 

Организационно - методическая деятельность  
1 Комплектование групп, составление 

расписания работы ОДОД, 
составление графика работы 
педагогов ДО 

Руководитель 
ОДОД 

до 15 сентября Расписание групп 

2 Оформление тематического стенда 
рекламы по набору в кружки, 
студии, объединения.  

Руководитель 
ОДОД, ПДО 

до 1 сентября Стенд 

3 Организационные мероприятия по 
набору в объединения 

Руководитель 
ОДОД, ПДО 

Сентябрь (в 
течение 
года добор при 
необходимости) 

Списки групп 

4 Утверждение плана работы на 
учебный 2024-2025 год 

Руководитель 
ОДОД 

до 15 сентября План работы 

5 Обновление нормативно – правовой 
документации 

Руководитель 
ОДОД 

По мере 
необходимости 

 



6 Ведение документации, составление 
отчетов 

Руководитель 
ОДОД, 

Сентябрь-май отчеты 

7 Организационные и контролирующие 
мероприятия по сохранению 
контингента воспитанников. 
Разъяснительная и пропагандистская 
деятельность среди родителей 

Руководитель 
ОДОД 

В течении года Протоколы 
родительских 
собраний 

8 Корректировка содержания 
образовательных и рабочих программ 

Руководитель 
ОДОД, ПДО 

август Обновление программ 

9 Отчетность педагогов Руководитель 
ОДОД, Беседы 
с родителями 

В течении года отчеты 

10 Контроль посещаемости занятий 
учащимися 

Руководитель 
ОДОД, ПДО 

В течении года Аналитическая 
справка 

11 Контроль выполнения 
образовательных программ 

Руководитель 
ОДОД 

май Аналитическая 
справка 

12 Сбор заявлений, внесение данных по 
движению в параграф, в т.ч. 
информационную базу «Навигатор» 

Руководитель 
ОДОД, ПДО 

до 15 сентября Заполнение групп в 
Навигаторе 
дополнительного 
образования 

13 Администрирование страницы 
(сайта) ОДОД и страницы в ВК 

Руководитель 
ОДОД 

В течении года Обновление сайта и 
страницы в ВК 

14 Участие в работе совещаний 
педагогического коллектива ОУ 

Руководитель 
ОДОД 

В течении года протоколы 

15 Планирование работы творческих 
объединений ОДОД с учетом 
предложений по участию в 
профильных мероприятиях 
различного уровня, мероприятиях 
ОУ 

Руководитель 
ОДОД 

В течении года План работы 

16 Составление плана работы ОДОД 
в каникулярное время 

Руководитель 
ОДОД 

октябрь План работы 

Работа с педагогическими кадрами 
1 Проведение инструктажа по охране 

труда и пожарной безопасности. 
Инструктаж на рабочем месте. 
 

Руководитель 
ОДОД 

Сентябрь, январь Журнал ТБ 

2 Проверка заполнения журналов 
учебных групп педагогов ДО 

Руководитель 
ОДОД 

В течении года журналы 

3 Организация мероприятий по 
привлечению и сохранению 
контингента  

Руководитель 
ОДОД 

В течении года справка 

4 Стимулирование педагогов в 
повышении педагогических и 
творческих возможностей, научно-
исследовательской работе 

Руководитель 
ОДОД 

В течении года Участие в 
мероприятиях 

5 Организация и проведение МО 
педагогов ДО 

Руководитель 
ОДОД 

В течении года протоколы 

6 Мониторинг участия в городских, 
районных, школьных мероприятиях 

Руководитель 
ОДОД, ПДО 

В течении года отчет 

7 Посещение и анализ занятий 
педагогов ДО (посещаемость, 
структура занятия, тематика 
занятия в соответствии с 
календарно-тематическим планом 
и др.) 

Руководитель 
ОДОД 

В течении года отчет 

Работа с родителями 



1 Информационные сообщения о 
деятельности работы ОДОД 

Руководитель 
ОДОД, ПДО 

В течении года Стенд, сайт, ВК 

2 Мониторинг востребованности 
программ дополнительного 
образования 

Руководитель 
ОДОД, ПДО 

сентябрь Результаты 
мониторинга 

3 Реклама объединений ОДОД для 
классных руководителей и родителей 
на родительском собрании и дне  
открытых дверей 

Руководитель 
ОДОД, ПДО 

сентябрь протокол 

4 Информирование родителей о 
деятельности структурного 
подразделения ОДОД (личные 
консультации по просьбе родителей в 
приемные часы)  

Руководитель 
ОДОД, ПДО 

В течении года Беседы с родителями 

5 Индивидуальные консультации 
по вопросам организации работы 
ОДОД 

Руководитель 
ОДОД, ПДО 

В течении года Беседы с родителями 

6 Организация и проведение цикла 
открытых мероприятий (открытые 
уроки, турниры, спортивные 
мероприятия, отчетный концерт и 
т.д.) 

Руководитель 
ОДОД, ПДО 

В течении года Сценарий, фотоотчет 

7 Мониторинг(анкетирование) 
удовлетворенности занятиями детей в 
различных объединениях 
дополнительного образования 

Руководитель 
ОДОД 

апрель справка-отчёт 

8 Оформление выставки ко дню 
открытых дверей 

Руководитель 
ОДОД, ПДО 

Январь-февраль выставка 

Методическая работа 
1 Консультация педагогов доп. 

образования. по планированию 
работы ОДОД  

Руководитель 
ОДОД 

26- 31 августа  

2 МО педагогов ОДОД Руководитель 
ОДОД, ПДО 

1 раз в четверть протокол 

3 Консультация в организации 
повышения квалификации и 
переподготовке педагогов ДО 

Руководитель 
ОДОД 

в течении года  

Участие ОДОД в воспитательной работе ОУ 
1 Участие творческих коллективов 

ОДОД в подготовке и проведении 
различных мероприятий, акций, 
конкурсов в ГБОУ 

Руководитель 
ОДОД, ПДО 

В течении года Положение о 
конкурсе, сценарий 
мероприятия 

2 Выступления учащихся ОДОД на 
традиционных праздниках ГБОУ 

ПДО В течении года Положение о 
конкурсе, сценарий 
мероприятия 

3 Торжественная линейка 2 сентября. 
Подготовка 

ПДО август концерт 

4 Концерт «День Учителя» ПДО октябрь концерт 
5 Выступление в канун Дня пожилого 

человека в КЦСОН Адмиралтейского 
района 

 октябрь Концерт, подарки 

6 Концерт ко дню матери ПДО ноябрь концерт 
7 Флешмоб День музыки ПДО октябрь флешмоб 
8 Фестиваль «Творим добро вместе». ПДО октябрь Концерт, выставка 
9 Новогодний отчетный концерт ПДО декабрь концерт 
10 День снятия Блокады Ленинграда». ПДО январь концерт 



11 Концерт,  посвященный 
Международному женскому дню 

ПДО март концерт 

12 Военно-спортивная игра «Сильные, 
смелые вперед 

ПДО февраль Спортивный праздник 

13 Концерт «День Победы» ПДО май концерт 
14 Обеспечение занятости в кружках 

ОДОД детей группы риска 
Социальный 
педагог 

1 раз в четверть справка 

15 Организация работы городского 
лагеря «Радуга здоровья» 

Руководитель 
ОДОД, ПДО 

Октябрь, март, 
июнь 

План работы лагеря 

16 Конкурс детского творчества «Дорога 
и мы» 

ПДО ноябрь Грамоты, творческие 
работы 

17 Конкурс патриотической песни «Я 
люблю тебя Россия» 

ПДО февраль грамоты 

18 Фестиваль-конкурс инклюзивного 
Художественного творчества «Вера. 
Надежда. Любовь» 

Руководитель 
ОДОД, ПДО 

Октябрь - март выступление 

19 Флешмоб «Активное утро» 
 

Руководитель 
ОДОД, ПДО 

Октябрь, апрель отчет 

20 Городской фестиваль «Вместе мы 
сможем больше» 

Руководитель 
ОДОД, ПДО 

Ноябрь -январь выступление 

21 Акция «Холоду войны – тепло души» 
- поздравление ветеранов войны с 
Новым годом 

Руководитель 
ОДОД, ПДО 

декабрь Подарки, поделки 

22 Участие в акции «Новый год для 
бабушек и дедушек» (сбор подарков, 
сладостей) 

ПДО декабрь Подарки, поделки 

23 Межрайонный Конкурс «Лучшая 
физкультминутка» для детей с 
ограниченными возможностями 
здоровья 

Руководитель 
ОДОД, ПДО 

декабрь выступление 

24 Акция «Свеча памяти» Руководитель 
ОДОД, ПДО 

январь фотоотчет 

25 Сбор посылок и писем солдатам СВО 
Новому году 

Руководитель 
ОДОД, ПДО 

февраль Подарки, поделки 

26 Мероприятие «Веселые колядки» 
приуроченное к Рождеству 

Руководитель 
ОДОД, ПДО 

январь праздник 

27 День полного освобождения 
Ленинграда от фашистской блокады» 
мероприятия, концерт, выставка 
работ 

Руководитель 
ОДОД, ПДО 

январь концерт 

28 Участие творческих коллективов 
ОДОД в мероприятиях различного 
уровня 

Руководитель 
ОДОД, ПДО 

В течении года отчет 

29 Конкурс творческих работ, 
посвященных годовщин Победы в 
ВОВ 

Руководитель 
ОДОД, ПДО 

апрель грамоты 

30 Акция «Подарок ветерану» Руководитель 
ОДОД, ПДО 

май Подарки, поделки 

Аналитическая деятельность, направленная на выполнение поставленных задач. 
1 Осуществление контроля за 

выполнением образовательных 
программ 

Руководитель 
ОДОД, 

В течении года отчет 

2 Составление отчетной 
документации, проведение 
мониторинга 

Руководитель 
ОДОД 

В течении года Мониторинг, отчет 

3 Анализ работы ОДОД за 2024-2025 Руководитель 
ОДОД, ПДО 

Май - июнь отчет 
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