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ITpuxa3z Ne 72 ot 01.09.2020

IHonoxenne
0 padoTe ¢ CepBUCOM «IJIEKTPOHHBbIN THEBHUK),
peanusyemom B KAUC KPO
(KOMILJIEKCHASI aBTOMATH3MPOBaHHAA UH(OPMALIMOHHAA CHCTEeMA
KATAJOTH3allii pecypcoB 00pa3oBaHus)

OO0umme nmosoxkeHust
1. Cepsuc «Onekrponnsblii nHeBHUK» ['BOY mikonsl Ne 613 sBnsiercs uactsio KAUC KPO

CII6.

2. Pabora c cepBucoM «DNEKTPOHHBINA JHEBHUK» BBoAUTCA pacnopsbkenuem KO I[paBurens-
ctBa CII6 ot 10.09.2010 rona «O BHEeIpeHHH KOMILJICKCHOW aBTOMAaTH3UPOBAHHOM HH()OP-
MaI[MOHHOMN CHCTEMBbI KaTaJIOTU3allH PECYPCOB 00pa30BaHUS».

3. Csenenwus mis DieKTpoHHOTO AHeBHUKA ydammxcs [BOY Ne 613 dhopmupyrorcst Dnek-
TpoHHBIM KypHaIoM ['BOY Ne 613. OH siBiIIeTCS 3JIEKTPOHHBIM aHAJIOTOM KJIACCHOTO KYyp-
Hasa Ha OyMa)KHON OCHOBE: COJEPKUT T€ e pa3/ieibl U DJIEMEHTHI, CIY>KUT JJI JJOCTOBEP-
HOW (puKcaryu yaeOHBIX IPOTrpamMM 10 IPEeIMETaM, a TAK)KE CTETICHN UX YCBOCHHUS YYalll-
MHUCHL.

4. Hacrosmee [Tonoxenue onpenensier 3ana4u, GyHKIUNA, 00I3aHHOCTH, OTBETCTBEHHOCTh U
IpaBa OTBETCTBEHHOTO 3a pabOTy C CEpBUCOM «DIJIEKTPOHHBIN THEBHUKY, a TAK)KE TEXHHUYE-
CKHX HCIIOJTHHUTENEH (IT0Ih30BaTENCH ).

5. OTBeTCTBEHHBIN 32 pabOTy C CEPBUCOM «DJICKTPOHHBIA JTHEBHUK» U TEXHUYECKUE HCITOJ-
HUTENU (T0JIB30BaTeNN) HazHavatoTes [Ipuka3oM AupeKkTopa yupekaIeHusl.

6. OTBeTCTBEHHBIN 32 pabOTy C CEPBUCOM DJIECKTPOHHBIA THEBHHUK MOAUHUHSICTCS TUPEKTOPY
YUPEXKIEHUS.

7. TexHWYECKHE UCIIOIHUTENN MTOAYUHSIIOTCS OTBETCTBEHHOMY 32 PabOoTy C CEpBHCOM DJIEK-
TPOHHBIN JTHEBHUK.

8. OTBeTCTBEHHBII 32 pabOTy C CEpBUCOM DJIEKTPOHHBIN JHEBHUK U TEXHUYECKHE UCIIOJIHUTE-
71 B CBOEH paboTe pyKOBOJCTBYIOTCS HacTosuM [lomoxeHnem.

OcHOBHBIE IOHATHS
baza ganHbIX — 3T0 Bes nHpOpManust 000 BceX 00bEKTaX, KOTOPBIE ONMUCaHbI B HH(GOpMAITH-
OHHOM Mozienu yyeOHoro 3aBeneHus. Ou3nuecku HHGoOpMaIus XpaHuTcs B oHoM ¢aiine. Jlornue-
CKasi CTpYKTypa 0a3bl JaHHBIX UMEET CIEAYIOIINE HIEMEHTHI:
- CTIPAaBOYHUK, KK/ U3 KOTOPBIX COAEPIKUT OCHOBHBIE JaHHBIE 00 OJHOTHITHBIX OOBEKTAX
(knmaccax, yqauxcs, npeaMeTax u T.0L.);
- CJIOBaph, KK/ U3 KOTOPHIX XPAHUT BO3MOXKHbIE 3HAYCHUSI HEKOTOPOTO MapameTpa

nn nn

(HampuMmep, 11 KaTeropuil 3To 3HaueHus "0e3 kareropun', "Bropas”, "nmeppas" u "Beicimias");



- CBSI3b, KOTOPAsi XpaHUT COOTBETCTBHUSI, YCTAHOBJICHHBIE MEXTYy OTAECIbHBIMA 00bEKTaAMU
(HampuMep, CBSI3b IpenogaBaress ¢ KAOMHETOM, CBSI3b YUYCHHUKA C POJIUTEIIEM).

- napameTpsl 0€30MaCHOCTH, KOTOPbIE OMPEAEIIAIOT IpaBa J0cTyna K nH(popmaruu B 6aze
JIAHHBIX;

- JIOTIOJTHUTEIbHAS WH(POpMALIUSL.

CrnpaBOYHUK - OCHOBHOM MH(OPMAIIMOHHOM CTpYKTYypoii B komruiekce "[lapal’pad" sBuset-
Csl CIPaBOYHUK. B Kak10M cripaBOYHUKE XpaHUTCSA HH(OPMALKs 0 HEKOTOPhIX 00BEKTax yueOHO-
BOCIIMTATEIBHOTO IIPOLIECCa: MTPENOIABATEIAX, YUAIUXCS, KJIaccax, IPyIIax IpoJIEHHOrO IHS,
npeaMerax u T.1. B coctaB koMmriekca BXOIUT 13 cipaBOYHUKOB.

Monyns — cocraBHas yacth AUCY Ilapal pad, Beinensemas u3 oomieit 6a3pl. OH COCTOUT U3
4ETKO BBIPAKEHHBIX YacTel (pa3enoB, 2IEMEHTOB, CETMEHTOB). MoayIb MOXKET paboTaTh caMmo-
CTOSITENIHO, U3MEHEHHUS B HEM IPUBOJAT K U3MEHEHHUSIM BO Beeil Oase.

[Taposib — KOOBOE CIOBO, 3HAKU UJTU UX cOUYeTaHue, no3Bossitoniee Bxoauts B AUCY Ila-
pal'pad miu e€ Mmoaynu o MMeHeM Mosb3oBarens. [lapons Ha3HayaeTcs OTBETCTBEHHBIM 3a pado-
TOH ¢ 6a30ii (monp3oBarens MHxeHep).

[Taponb He MOANEKUT pas3TalIeHHuIO0, OH COOOIaeTCsl HEMOCPEACTBEHHO MOIb30BATENIO.

[IpaBa nocrymna — 3T0 Te onepannuy, KOTOpbIE MOKET COBEpLIAaTh MoJb30BaTenb. Hanpumep,
[NPOCMOTP, YIAJIEHUE, TOGABJIEHUE u 1.11. Pazrpannyenue npas 10CTyIa IPOU3BOIUT
Huxenep.

TexHUYecKuil UCTIOIHUTEND — II0JIb30BaTENb, IIpaBa 0CTyIa KOTOoporo npeanosaratoT JJO-
BABJIEHME, YAJIEHUE, U3BMEHEHUE B Mmonynsax «YcneBaeMocTby», «KaacCHbIHN KypHAI».
3T0 — KJIaCCHbIE PYKOBOJIUTENH, YUUTENb — IPEAMETHUK, onepaTtop JaHHbIX. [lo Mepe HeoOxoau-
MOCTHU UX YUCIIO MOXKET YBEINUUBATHCS, MOTYT JOOABIATHCS HOBBIE MOJIb30BATEIH.

Mopynb «Y cieBaeMOCTb» - COCTaBHAsl YaCTh IPOrPAMMHO-TEXHOJIOTMYECKOT0 KOMITJIEKCA
"ITapal pad", mpennazHaueHHas Jy1sl ydeTa, XpaHEHUs U 00pabOTKH JaHHBIX IO YCIIEBAEMOCTH
yuanuxcs. B AC "YcneBaemMocTs" BXOIAT:

- nporpamma "YcneBaeMocCTh', IpeJHa3HaueHHAs UIsl BBOJIA M XpaHEHUsI JaHHBIX 110 yCIIeBa-
€MOCTHU yYalIuXcs;

- 6oee 20 HauboIEeE PACIIPOCTPAHEHHBIX 3aIPOCOB, MO3BOJISIOUINX MOIYUYUTh ONEPATHBHYIO
UHOpPMaLKIO IO TPobIeMaM yCIeBaeMOCTH;

- 6onee 30 yHuBepcaabHBIX (HOPM, MO3BOJSIOUINX MOJYYUTh CBOJIHBIE JaHHBIE IO yCIieBae-
MOCTH 32 OT/EJIbHbIE IEPUO/IbI, 3a TEKYILHUH IO/ U 3a MPOLUIbIE TO/BI;

- MPOTPAMMHBIN KOMIIOHEHT, PaCIIMPSIONINI BO3MOKHOCTH "KOHCTpyKTOpa 3anpocoB U OT-
4yeTHBIX hopm".

BBOa MCXOAHBIX JAHHBIX, HEOOXOAUMBIX JJIs yUeTa YCIIeBaeMOCTH (CITMCKOB KJIACCOB U MpENoaBa-
Tesel, yaeOHsle maansl), ocymectsisiercs B UTIC "Anmunuctpanus'.

DOyHKIHOHAJIbHBbIE 00SI3aHHOCTH OTBETCTBEHHOT0 32 padoty ¢ 0a3oii AUCY Ilapal'pad.

1. Cosepuiath IpeaBapUTEIbHYIO OATOTOBUTENBHYIO paboTy B crpaBouHuKax: «IIpeamersiy,
«O0pa3oBaTenbHBId TpoIece (pacmpeneieHue MPeaMETOB, MPEAMETHl IMperoaBaTeeH,
yueOHbIe IEPUObl, BAPUAHTHI YUeOHBIX HArpy30K U Ip.)», B Moayne «KiaccHblil xypHam»
(yueOHBIC TIPOTPAMMBI).

2. PasrpaHuumuBaTh MpaBa JOCTYMa Pa3HBIM IOJH30BATENISIM B COOTBETCTBHH C UX (DYHKIIHO-
HAJIBHBIMU O0S3aHHOCTSIMH.

3. Tlepuommyecku (He pexxe 1 paza B Hememo) mocpenctBoMm «/lucnerdepa 6a3 JaHHBIX» CO-
3/1aBaTh PE3EPBHYIO KOMHUIO 0a3bl naHHbIX OVY.

4. Tlo mepe HEOOXOAMMOCTH MEHSThH MapOIH MOJB30BATENCH; IPU MX 3aMEHE CBOCBPEMEHHO
CTaBUTh B U3BECTHOCTH IOJIb30BATENCH.



5. KoHcynbTHpOBaTh MOJB30BaTENIel MO BOMPOCaM PabOTHI ¢ CEPBUCOM DJICKTPOHHBIA JTHEB-
HUK.

6. KoHTponupoBaTh CBOEBPEMEHHOCTh BHECEHUS MOJIb30BATEISIMU CBEICHUH B 0a3y JaHHBIX.

7. PenmaxktupoBaTh HEKOPPEKTHBIE JaHHBIE, BBEAEHHBIE NIOJIb30BATESIMH.

8. OpraHu3oBaTh JOCTYI MOJIb30BaTeNeH K DieKTpoHHOMY JKypHaiy, ecinu HeoOX0AUMO — CO-
CTaBUTH rpaduK JOCTYTIA.

IIpaBa oTBeTcTBeHHOrO 32 padory c 0asoit AUCY Ilapal'pad.

1. TpeboBaTh OT COTPYTHUKOB U IMOIB30BATENEH 0€3YCIOBHOTO COOIIOICHUS YCTAaHOBICHHBIX
NPaBUJI U BBIMTOJIHEHHS] HHCTPYKIMIA 10 00ECTICUeHHIO 0€301MacHOCTH | 3alIUThl WH(pOpMa-
IIUH, CBOCBPEMEHHOTO BHECEHUS CBEJICHHI 00 YCIIeBaeMOCTH YJaIUXCsl, 3aTI0JTHEHUST DJIeK-
TPOHHOTO JKypHaJIa.

2. TOTOBHTH MPEUIOKEHUSI  TI0 COBEPIICHCTBOBAHUIO MCIOJIB3YEMBIX CHCTEM 3alllUThl HH-
(dopmanuy M OTIENBHBIX X KOMIIOHEHTOB.

OTBeTCTBEHHOCTH OTBETCTBEHHOT0 32 padoty ¢ 0a3o0iit AUCY Ilapal'pad.

Ha oTtBercTBeHHOTO 32 padoTty ¢ 6a3zoit AUCY Ilapalpad Boznmaraercst mepcoHaabHas OTBET-
CTBEHHOCTD 32 Ka4eCTBO ITPOBOAMMBIX UM Pa0OOT MO 0OECTIEUECHHUIO 3alIUThI HH(OpMAIHHU, €€ CBOE-
BpEMEHHOI 00pabOoTKe U MPEIOCTABICHNH B BBIIIECTOSIINE HHCTAHIINH B COOTBETCTBUU C (DYHKIIH-
OHAJBHBIMH 00S3aHHOCTSIMH, ONPEACICHHBIMH B HacTosmeM [lonoxenun.

DOYyHKUMOHAJIbHBbIE 00513AHHOCTH TEXHUYECKOT0 UCIIOJTHHUTEJISA (M0JIb30BaTesl).

1. CBOEBpPEMEHHO 3aMOJHATh AJIEKTPOHHBIN KYpHAI: 3alUCHIBATH TEMbl YPOKOB, BBHICTABIISThH
TEKyIINE OLEHKU ydauumcs, GUKCUPOBATh KOHTPOJIb, IPOMYCKH M OMO3JaHUs ydalluxcs,
pU HEOOXOIMMOCTH — JIOMAIlIHUE 3aJaHUsl.

2. IlomuuTh, uTO BHITpY3Ka MHPOpManuu Ha moptan «llerepdyprckoe obpazoBaHuE)» MPOU3-
BOJIUTCS €XKeIHEBHO B pabouue nuu B 16: 00.

3. Cobmonarh CpOKH BBICTABJICHUS OLCHOK 32 KOHTPOJIBHBIE U CAMOCTOSITENIbHBIE paboTHI (He
Oosee 6 AHEH ¢ aTHl HaNMCaHUs padoThI).

4. Tlpm MUYHON NEPENUCKE C POAUTENISIMU YUYAIIUXCsl COOMI0aTh KOPPEKTHBIA JEIOBON TOH,
OTBeuaTh Ha BOIIPOCHI APIYMEHTHUPOBAHO.

IIpaBa TeXHM4YeCKOro HCIOJHUTESA (T10JIb30BaTENs).

1. Tomyuats moctyn K padoTe ¢ Di1. )XypHAJIOM B yA00HOE CBOOOJHOE OT y4eOHOro mpoliecca
BpEMsi, €CJIM BO3MOYKHO - COTJIacHO rpaduka.

2. KoncynbTupoBatbcs ¢ agMuHUcTpanuein OV 1mo BompocaM apryMEeHTHPOBAHHBIX OTBETOB
POIUTENSIM.

3. Tlomy4arh KOHCYJIBTAIIMU TIO 3aMOJHEHUIO DJI. )KypHaJIa y OTBETCTBEHHOTO 3a paboTy ¢ Oa-
301t AUICY Ilapal pad.

4. OTBETCTBEHHOCTh TEXHUYECKOTO UCIIOJTHUTENS (II0JIb30BATEIS).

Ha TexHHMYecKOro HCIIOIHUTENIS (HOJ’IB?)OB@.TGHH) BO3JIaracTCsa mnepcoHaibHasd OTBCTCTBCH-
HOCTh 32 CBOEBPEMEHHOE M JOCTOBEPHOE 3aroIHeHue DiekTpoHHoro JKypHaia.
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	1. Совершать предварительную подготовительную работу в справочниках: «Предметы», «Образовательный процесс (распределение предметов, предметы преподавателей, учебные периоды, варианты учебных нагрузок и пр.)», в модуле «Классный журнал» (учебные программы).�
	2. Разграничивать права доступа разным пользователям в соответствии с их функциональными обязанностями.
	3. Периодически (не реже 1 раза в неделю) посредством «Диспетчера баз данных» создавать резервную копию базы данных ОУ.
	4. По мере необходимости менять пароли пользователей; при их замене своевременно ставить в известность пользователей.
	5. Консультировать пользователей по вопросам работы с сервисом Электронный дневник.
	6. Контролировать своевременность внесения пользователями сведений в базу данных.
	7. Редактировать некорректные данные, введённые пользователями.
	8. Организовать доступ пользователей к Электронному Журналу, если необходимо – составить график доступа.
	Права ответственного за работу с базой АИСУ ПараГраф.
	1. Требовать от сотрудников и пользователей безусловного соблюдения установленных правил и выполнения инструкций по обеспечению безопасности и защиты информации, своевременного внесения сведений об успеваемости учащихся, заполнения Электронного журнала.
	2. Готовить предложения   по совершенствованию используемых систем защиты информации и отдельных их компонентов.

	Ответственность ответственного за работу с базой АИСУ ПараГраф.
	На ответственного за работу с базой АИСУ ПараГраф возлагается персональная ответственность за качество проводимых им работ по обеспечению защиты информации, её своевременной обработке и предоставлении в вышестоящие инстанции в соответствии с функциона...
	1. Своевременно заполнять электронный журнал: записывать темы уроков, выставлять текущие оценки учащимся, фиксировать контроль, пропуски и опоздания учащихся, при необходимости – домашние задания.
	2. Помнить, что выгрузка информации на портал «Петербургское образование» производится ежедневно в рабочие дни в 16: 00.
	3. Соблюдать сроки выставления оценок за контрольные и самостоятельные работы (не более 6 дней с даты написания работы).
	4. При личной переписке с родителями учащихся соблюдать корректный деловой тон, отвечать на вопросы аргументировано.

	Права технического исполнителя (пользователя).
	1. Получать доступ к работе с Эл. журналом в удобное свободное от учебного процесса время, если возможно -  согласно графика.
	2. Консультироваться с администрацией ОУ по вопросам аргументированных ответов родителям.
	3. Получать консультации по заполнению Эл. журнала у ответственного за работу с базой АИСУ ПараГраф.
	4. Ответственность технического исполнителя (пользователя).
	На технического исполнителя (пользователя) возлагается персональная ответственность за своевременное и достоверное заполнение Электронного Журнала.
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